建设工程投标业务流程

1．投标人注册
（1）投标人注册
参加建设工程投标活动的投标人，须在南通市公共资源交易平台进行注册。具体路径：主体登录→项目响应方登录→免费注册。
（2）办理投标专用数字证书（CA加密锁）
[bookmark: _GoBack]在注册的同时，投标人须办理投标专用数字证书（CA加密锁）。详见网站“系统帮助”中的《南通市公共资源交易中心信息化系统CA数字证书申领流程》。
2．网上下载和制作投标文件
投标人使用CA锁登录南通市公共资源交易平台，上网登记和下载招标文件，在开标前完成投标文件的制作和上传。
如有疑问，可按招标公告内容，咨询招标人、招标代理或软件驻场技术服务人员。
3．投标保证金的缴纳、退还
投标人必须按照招标文件的规定，缴纳投标保证金；投标保证金在项目开标前汇入南通市公共资源交易中心投标保证金集中管理账户。
评审结束后，所有投标人的投标保证金最迟将在合同签订后5日内退还。
4. 中标通知书的领取
中标结果公示期结束后，中标人持法人授权委托书至招标人处，领取中标通知书。
5. 异议和投诉
（1）投标人对招标人提出的其他资格要求、项目需求、评分标准等提出的异议，应在法定期限内，按照《江苏省房屋建筑和市政基础设施工程招标投标活动异议与投诉处理实施办法》中的格式填写《异议书》（一式三份），书面递交给招标人和招投标监督管理部门。
（2）投标人对开、评标程序或中标（成交）结果提出的异议，应在法定期限内，按照《江苏省房屋建筑和市政基础设施工程招标投标活动异议与投诉处理实施办法》中的格式填写《异议书》（一式三份），书面递交给招标人，其中对开标有异议的应现场提出。
（3）投标人对异议答复不满意的，可根据《工程建设项目招标投标活动投诉处理办法》（7部委令第11号）第七条规定，在规定的时间内向建设行政主管部门提起投诉。

