水利工程招标投标业务流程
 
1.项目受理
1.1承办单位：市水利工程建设招投标管理办公室
1.2服务时限：3个工作日
1.3操作规程及要求：
招标人登录南通市水利工程建设交易平台（http://58.221.239.236:183/OP/Login.aspx）进行项目注册。
1.3.1项目基本信息创建。招标人填写项目基本信息，选择招标代理，生成招标报告。
1.3.1.1项目基本信息创建需提交的资料：
（1）初步设计批准文件；
（2）立项批复文件；
（3）招标计划及分标方案；
（4）项目法人组建基本情况。
市水利工程建设招投标管理办公室对招标人网上提交的申请资料的完整性、合规性进行审核，对招标报告进行签章备案。审核不通过的，系统退回并告知不通过原因。
1.3.2标段信息创建。招标人填写标段基本信息、选择招标形式（公开招标、邀请招标）、资审方式（资格预审、资格后审）、开标类型（单信封、双信封）、是否允许联合体等信息。市水利工程建设招投标管理办公室对招标人网上提交的申请资料的完整性、合规性进行审核，对标段分标报告进行签章确认。审核不通过的，系统退回并告知不通过原因。
注：属于县（市）水利工程招投标项目，由属地县（市）水行政主管部门和市水利工程建设招投标管理办公室逐一审核签章。
2.招标文件编制
2.1招标文件编制。招标人（招标代理机构项目负责人）通过水利工程建设电子招投标制作工具制作招标文件。
3.招标公告审核发布
3.1承办单位：市水利工程建设招投标管理办公室
3.2服务时限：1个工作日
3.3操作规程及要求：
3.3.1发布招标公告。
3.3.1.1填写招标公告。招标人（招标代理机构项目负责人）登录南通市水利工程建设交易平台，填写招标公告，同步上传招标文件。
3.3.1.2审核招标公告。市水利工程建设招投标管理办公室对招标公告进行审核。审核不通过的，系统退回并告知不通过原因。
3.3.1.3发布招标公告。招标公告审核后，招标公告发布至江苏省公共资源交易网、南通市公共资源交易网等相关网站。
4.潜在投标人下载招标文件等资料
4.1承办单位：投标人、招标人（招标代理机构）、市水利工程建设招投标管理办公室
4.2服务时限：根据招标文件约定
4.3操作规程及要求：
4.3.1招标文件下载。潜在投标人登录南通市水利工程建设交易平台，选择项目，在招标文件获取截止时间前，进行网上招标文件下载。
4.3.2 招标文件下载情况查看。招标文件获取截止时间后，招标代理机构负责人可通过交易平台查看招标文件下载单位是否超过3家。不足3家，招标代理机构负责人通知招标人、市水利工程建设招投标管理办公室第一次招标失败，需重新发布招标公告。
    注：需重新发布招标公告，按照招标公告、文件发布流程执行。
5.招标文件澄清、答疑
5.1承办单位：招标人（招标代理机构）
5.2服务时限：招标文件规定时限
5.3操作规程及要求：
5.3.1接受异议。招标人（招标代理机构项目负责人）按照招标文件异议提出相关规定，通过南通市水利工程建设交易平台或其他方式接收潜在投标人书面疑问（异议）。
5.3.2澄清、答疑。招标人（招标代理机构项目负责人）汇总整理书面疑问（异议），编制答疑文件，将澄清、答疑文件从南通市水利工程建设交易平台回复至所有潜在投标人。
注1：招标人对招标文件（资格预审文件）补充或澄清的内容可能影响投标文件（资格预审申请文件）编制的，招标人应当在投标截止时间至少15日前或提交资格预审申请文件截止时间至少3日前发布，否则开标截止时间或提交资格预审申请文件截止时间顺延。
注2：潜在投标人或其他利害关系人对招标文件（资格预审文件）有异议的，应当在投标截止时间10日前或提交资格预审申请文件截止时间2日前提出。招标人应当自收到异议之日起3日内作出答复，作出答复前，暂停招投标活动。
6.评标专家抽取
6.1承办科室：市水利工程建设招投标管理办公室
6.2服务时限：开标截止时间前1日
6.3操作规程及要求：
6.3.1抽取前准备。招标代理机构负责人在开标截止时间前3日内，登录江苏省公共资源交易平台系统申报评审专家专业、人数、回避等需求。
6.3.2评标专家抽取。市水利工程建设招投标管理办公室人员根据申报的评标专家申请进行审核。符合要求的，由江苏公共资源交易电子服务平台在开标前1天进行系统的随机抽取，确定评标专家。
7.开标
7.1承办单位：招标人（招标代理机构）、交易中心工程交易科和交易管理科
7.2服务时限：招标文件规定时间
7.3操作规程及要求：
7.3.1开标准备。在项目投标截止时间前，工程交易科项目负责人应当确认项目开标时间、地点等信息，检查开标室设备运转情况，督促招标人、招标代理项目负责人在开标前半小时到达开标现场，做好开标前的各项准备工作。
7.3.2组织开标。招标人（招标代理项目负责人）主持“不见面”开标，核对投标保证等。招标代理项目负责人登录南通市水利工程建设交易平台进行操作，根据招标文件规定的开标类型进行投标文件解密，公布投标单位、项目经理、投标报价、工期、投标保证金等信息。开标结束后进入评标程序。
7.3.3异议处理。投标人对开标活动有异议的，应当在开标现场提出，招标人（招标代理项目负责人）应当场答复，并制作记录。
7.3.4开标失败及重新招标。开标截止时投标人不足3家的、资格审查合格的投标人不足3家的、评标阶段有效投标人少于3家的，开标失败，按照原程序重新组织招标。重新招标再次开标失败，属于按照国家有关规定需要履行项目审批、核准手续的依法必须进行招标的项目，经市水利工程建设招投标管理办公室批准后可以不再进行招标。
8.评标
8.1承办单位：招标人（招标代理机构）、交易中心工程交易科和交易管理科
8.2服务时限：招标文件规定时间
8.3操作规程及要求：
8.3.1评标专家签到。交易管理科评标区管理员组织评标专家、招标人代表、招标代理项目负责人等签到，引导其存放通信工具，进入评标室，并遵守评标区规定。评标结束后统一领取存放物品。
8.3.2组建评标委员会。招标人（招标代理机构项目负责人）组织推选评标委员会主任委员，组建评标委员会。评标专家熟悉招标文件，了解工程概况。
8.3.3组织评标。评标委员会主任委员对评标打分项进行分工，招标代理机构项目负责人根据评标委员会分工，登录南通市水利工程建设交易平台，进行评标参数设置（行政监督设置、评委打分设置、专家组设置）、初审审查项设置。招标代理机构项目负责人设置完成后，专家评委登录南通市水利工程建设交易平台，进行资格审查、评标。各评委对各自评标打分结果签章确认。
8.3.4投标人澄清。评标过程中，评标委员会认为需要投标人进行澄清的，项目负责人通知答疑人进行答疑。
[bookmark: _GoBack]8.3.5编制评标报告。评委评标结束后，招标代理机构项目负责人通过南通市水利工程建设交易平台，汇总各评委评审结果，生成评标报告。评标报告由评标委员会签章。
9.中标结果公示
9.1承办单位：招标人（招标代理机构）、水利工程建设招投标管理办公室
9.2服务时限：3个工作日
9.3操作规程及要求：
9.3.1中标结果公示审核。招标人（招标代理机构项目负责人）登录南通市水利工程建设交易平台，填写中标结果公示基本信息。市水利工程建设招投标管理办公室审核。
9.3.2中标结果公示发布。中标结果公示审核后，通过江苏省公共资源交易网、南通市公共资源交易网进行公示。公示期不得少于3日。
10.质疑
10.1承办单位：招标人（招标代理机构）、交易中心工程交易科
10.2服务时限：中标结果公示期内
10.3操作规程及要求：投标人按照招标文件的规定向招标人（招标代理机构）提出书面质疑，招标人（招标代理机构）按程序处理及答复。投标人对答复不满意的，应告知其权利和义务。交易中心工程交易科配合质疑处理工作。作出答复前，暂停招标投标活动。书面质疑及答复资料跟随项目资料归档。
11.投诉
11.1承办单位：市水利工程建设招投标管理办公室、市政务服务中心（公共资源交易管理办公室）公共资源交易管理处
11.2服务时限：法定处理时限
11.3操作规程及要求：质疑程序失败后，质疑人向市水利工程建设招投标管理办公室、县（市）水行政主管部门提出书面投诉，接受部门按照《工程建设项目招标投标活动投诉处理办法》处理。市政务服务中心公共资源交易管理处配合投诉处理工作。作出答复前，暂停招投标活动。书面投诉及答复资料与项目资料一并归档。
注：属于县（市）水利工程招投标项目，向属地县（市）水利行政部门提出书面投诉。市本级水利工程招投标项目向市水利工程建设招投标管理办公室提出书面投诉。
12.发放中标通知书
12.1承办单位：招标人（招标代理机构）、市水利工程建设招投标管理办公室
12.2服务时限：1个工作日
12.3操作规程及要求：招标人（招标代理项目负责人）登录南通市水利工程建设交易平台，填写中标通知书或成交通知书。招标人、招标代理机构、市水利工程建设招投标管理办公室登录系统签章。中标人凭CA证锁登陆南通市水利工程建设交易平台，自行下载签章后的中标通知书。
注：成交通知书适用于公开招标失败，变更其他交易方式后确定招标人的情况。
13.投标保证金退还
13.1承办单位：招标人（招标代理机构）
13.2服务时限：招标文件规定的时限
13.3操作规程及要求：
13.3.1退还未中标的投标人投标保证金。招标人在中标通知书发出后5日内向中标候选人以外的其他投标人退还投标保证金。使用银行汇票的，返还银行汇票至未中标的投标人。保证金进账的，退还至投标人账户。以现金或者支票形式提交的投标保证金，招标人应当同时退还投标保证金的银行同期活期存款利息。
13.3.2退还中标人的投标保证金退还。招标人与中标人签订书面合同后5日内向中标人和其他中标候选人退还投标保证金。使用银行汇票的，返还银行汇票至未中标的投标人。保证金进账的，退还至投标人账户。以现金或者支票形式提交的投标保证金，招标人应当同时退还投标保证金的银行同期活期存款利息。
14.资料整理归档
14.1承办单位：市水利工程建设招投标管理办公室
14.2服务时限：资料齐全后7个工作日内
14.3操作规程及要求：
14.3.1中标通知书发放后15日内招标代理向市水利工程建设招投标管理办公室提交招投标情况的书面总结报告各1套。
14.3.2 市水利工程建设招投标管理办公室将总结报告交市水利局办公室统一归档保存。

